CURRICULUM VITAE

TORTELLI VALENTINA

Data di nascita : 20 Settembre 1978

Domicilio : Via del Pescaiolo, 11/d 53037 San Gimignano Sl
Tel. 339/8020547

E-mail valentina_tortelli@libero.it

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

DIPLOMA di MATURITA’ TECNICA GESTIONE AZIENDALE, con votazione 50/60

conseguito nell’ anno 1997.

CORSO di SPECIALIZZAZIONE PROFESSIONALE CON ATTESTATO IN MARKETING E
COMMERCIO ESTERO.

CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE E FRANCESE.



mailto:valentina_tortelli@libero.it

ESPERIENZA PROFESSIONALE

e Dal 17/09/2018 IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 4° livello con mansioni di :
GESTIONE CONTABILITA’ ( ordinaria e semplificata )
GESTIONE PRATICHE C.C.I.A.A., AGENZIA DELLE ENTRATE, ENTI COMUNALI E
REGIONALI

Presso Studio di Commercialisti e Consulenti del Lavoro

e Dal 03/06/2013 IMPIECATA AMMINISTRATIVA 2° livello con mansioni di :
GESTIONE di CANTIERE ( offerte, fatturazione, analisi dei costi)
GESTIONE GARE di APPALTO
GESTIONE AMMINISTRAZIONE

Presso azienda operante nel settore EDILE

e Dal11/09/2002 IMPIECGATA AMMINISTRATIVA 3° livello con mansioni di :
GESTIONE di MAGAZZINO ( contabilita industriale e scritture contabili )
GESTIONE ACQUISTI ( rapporti fornitori, acquisti/gestione/pagamenti di
materiale commerciale e particolari meccanici a disegno )

Presso azienda operante nel settore METALMECCANICO

e Dal 03/11/1997 IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 3° livello con mansioni di :
GESTIONE CONTABILITA’ ORDINARIA
Presso azienda operante nel settore COMMERCIO DI PARTICOLARI
MECCANICI




CAPACITA’ E COMPETENZE SOCIALI-ORGANIZZATIVE-TECNICHE-INFORMATICHE

e Dal 19/12/2016 VICE-PRESIDENTE presso associazione culturale BA.di.A
con mansioni di :
GESTIONE ed ORGANIZZAZIONE attivita culturali ( corsi, seminari e
laboratori per adulti e bambini )
GESTIONE LUDOTECA e PROGETTI AMBIENTALI in collaborazione con vari

Comuni

e Ottima predisposizione alle attivita svolte in team.
e Capacita organizzative e di gestione acquisti.
e Conoscenze informatiche relative a Microsoft Office, software gestionali

amministrativi e di magazzino, internet e gestione mail.

Tortell Vablontina







